Glenbrook Elementary Attendance Email
What should | do if my student is sick/tardy or can not go to school?

Glenbrook Elementary now has an email that you can report your child(ren)’s absences and/or tardies!

&

Attenddnce

Glenbrookattendance@u-46.org

ALL absences must be reported by a parent or guardian on or before the day
of the absence. Please provide the following information on the email:

e Child(ren)’s Name, Grade & Teacher

e Reason for absence:
Please state if your child(ren) is exhibiting one or more symptoms of COVID-19.
The symptoms are:
Fever of 100.4 or higher, new onset of moderate to severe headache, shortness of breath,
new cough, sore throat, vomiting, diarrhea, new loss of sense of taste or smell, fatigue
from an unknown cause, muscle or body aches from an unknown cause.

Doctor’s Appointment, Funeral, Family Emergency, or another issue.

If your child(ren) will need to leave early, please call the attendance line and/or front office. On the voice
message, please state your child’s name, teacher, time, the name of the parent/guardian picking up, and
the reason for the early dismissal.

Attendance Line: 630-213-5555 ext.5556
Front Office 630-213-5555 ext 7114
Bilingual Liaison 630-213-5555 ext 6859

Please note that emails received after 11 am will be addressed the next day school is in session.



Correo electronico de asistencia de la Primaria Glenbrook
¢ Qué debo hacer si mi estudiante esta enfermo / llega tarde o no puede asistir a la escuela?

iLa Primaria Glenbrook ahora tiene un correo electronico en el que puede informar las ausencias
y/o tardanzas de su (s) hijo (s)!

Glenbrookattendance@u-46.org

TODAS las ausencias deben ser reportadas por un padre o tutor el dia de la
ausencia o antes. Por favor proporcione la siguiente informacion en el correo
electronico:

e Nombre del niio, grado y maestro

e Razoén de la ausencia:
Indique si su (s) hijo (s) presenta uno o mas sintomas de COVID-19.
Los sintomas son:
fiebre de 100.4 o mas, nueva aparicién de dolor de cabeza moderado a intenso, dificultad
para respirar, tos nueva, dolor de garganta, vomitos, diarrea, nueva pérdida del sentido
del gusto u olfato, fatiga de causa desconocida, dolores musculares o corporales de
origen desconocido.

Cita con el médico, funeral, emergencia familiar u otro problema.

Si su (s) hijo (s) necesita (ran) irse temprano, por favor llame a la linea de asistencia y/o a la oficina
principal. En el mensaje de voz, indique el nombre de su hijo, el maestro, la hora, el nombre del
padre/tutor que recogera y el motivo de la salida temprana.

Linea de asistencia: 630-213-5555 ext.5556
Oficina de recepcion: 630-213-5555 ext 7114
Enlace bilingte: 630-213-5555 ext 6859

Tenga en cuenta que los correos electronicos recibidos después de las 11 a.m. Se abordaran el
proximo dia de clases.



